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  الॼاب الأول : أحȞام عامة . 
  

 ) : تȑʛʶ أحȞام هʚه اللائʴة على ؗافة عقʨد الʅॽʣʨʱ الʱي لا تقل عʧ سʻة .    ١مادة ( 
) : ǽقǼ ʙʸالألفاȍ الʱالॽة والʨاردة ضʺʧ هʚه اللائʴة الʺعاني الʺʻʽʰة إلى جانʖ ؗل لفȎ   ٢مادة ( 

: ʥاق خلاف ذلॽʶال ʠʱقǽ ʦما ل-   
   . افقهʛاض ومȄʛب الʛغǼ ʛʰة الॽɻʺع جʛة / فॽɻʺʳال  
   . ةʴه اللائʚام هȞخاضع لأح ʙعق ʖجʨʺǼ ةॽɻʺʳالǼ عʺلǽ ʧف / ؗل مʣʨʺال  
  راتʙة والʺهارات والقॽʸʵʷفات الʸة والॽات العʺلʛʰʵهادات والʷي الʻهلات / تعʕʺال

 الʱي تʢʱلʰها الॽʣʨفة . 
   ودةʙʴة مʙازه مʳعة إنॽʰʡ يʹʱم لعʺل تقʙʵʱʶǽ ȑʚف الʣʨʺال ʨه / ʗقʕʺف الʣʨʺال

  وقʛʽʸة .  
  .Ȍة فقॽائʶʺة الʛʱعʺل في الفǽ ȑʚف الʣʨʺال ʨائي / هʶʺف الʣʨʺال 
  افʛالإشǼ للॽɻʺʳة  العامة  الإدارة   ʧم الʺȞلفة  اللʻʳة  هي   : والʺʱاǼعة  الإشʛاف  لʻʳة 

  على أعʺال الॽɻʺʳة . 
) : تʖʶʱʴ الʺʙد والʺʨاعʙʽ الʨاردة في هʚه اللائʴة ǼالʱقʦȄʨ الهȑʛʳ ما لʦ يʟʻ على    ٣مادة (  

  غʛʽ ذلʥ في عقʙ العʺل .  
) : تʢلع الॽɻʺʳة الʺʣʨف على أحȞام هʚه اللائʴة عʙʻ الʱعاقʙ وʟʻȄ على ذلʥ في    ٤مادة (  

 . ʥلʚار بʛف على إقʣʨʺقع الʨالعʺل أو ي ʙعق  
  

  الॼاب الʲاني  : واجॼات الॽɻʺʳة 
 

 - ) : تʛاعي الॽɻʺʳة في معاملة الʺʣʨفʧʽ ما يلي :  ٥مادة ( 
   أو  ʛʽتأخ دون   ʦرهʨوأج  ʦقهʨحق ȞǼامل  الʨفاء 

  إنقاص.  
   ؗل ʧاع عʻʱوالام ʦهʴالʸوم ʦالهʨأحǼ امʺʱز الاهʛʰي Șل لائȞʷǼ ʦهʱمعامل

 .ʦهʱامʛؗ ʝʺǽ ل أو فعلʨق 
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  ʦهʱتأدي أثʻاء   ʦضهʛʱتع الʱي   ʦاكلهʷʺǼ الاهʱʺام 
 لأعʺالهʦ والʶعي لʴلها .  

  ) دون    ٦مادة  الʙيॽʻة  الʨاجॼات  لأداء  اللازم   ʗقʨال مʣʨفʽها  الॽɻʺʳة  تعʢي   :  (
  . ʦرهʨأجǼ اسʶʺال 

  الॼاب الʲالʘ : واجॼات الʺʣʨف 
 

    - ) : ʖʳǽ على الʺʣʨف أن يلʜʱم Ǽʺا يلي :  ٧مادة ( 
   اءʨة سॽɻʺʳالǼ فʣʨʺؗ هʱعʺʶǼ لʵǽ ؗل ما ʧفع عʛʱال

 كان ذلʥ في مȞان العʺل أو خارجة .  
   ʦه بهʢȃʛت ʧفاته مع مʛʸة في تॽاعاة الآداب الإسلامʛم

 علاقة العʺل أو غʛʽه .  
   . فةॽʣʨات الॼالعʺل لأداء واج ʗؗامل وق ʟʸʵǽ أن 
   في وأمانة  بʙقة  رؤسائه   ʧم إلॽه  الʸادرة   ʛالأوام  ʚʽفʻت

  . ʙام العقȞرة وأحʛائح الʺقʨوالل ʦʤʻود الʙح 
   ʛأخʱال أو   ʖʽʽغʱال وعʙم  الʺʙʴدة  العʺل   ʙʽاعʨم مʛاعاة 

  ʖصاح  ʧم وȃإذن  مʛʷوع   ʖʰʶǼ إلا  العʺل   ʧع
 الʸلاحॽة .  

   ʦمال الإدارة  تʙʴده  مʨقع  أو  مȞان   ȑأ في  العʺل  قʨʰل 
  . ʙام العقȞمع أح ʥعارض ذلʱي 

   ةॽʢافقة خʨʺǼ إلا Ȑʛعʺل مع جهة أخ ȑأǼ ȋاॼم الارتʙع
 مʧ الإدارة . 

  ) حʙود    ٨مادة  في  وتʛʸفات  أعʺال   ʧم مʻه  ʙʸǽر  عʺا  مʕʶول  مʣʨف  ؗل   :  (
 صلاحʱʽه .  

 - ) : ʛʤʴǽ على الʺʣʨف ما يلي :  ٩مادة ( 
   . ةॽɿॽʣʨه الʱʢعʺال سلʱإساءة اس 
   ʧȄʛخل في عʺل الآخʙʱذ والʨفʻغلال الʱاس

 إلا ʙʴǼود صلاحʱʽه . 
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   ةʨشʛال أو  الإكʛامॽات  أو  الهʙاǽا  قʨʰل 
 Ǽالʛʢق الʺॼاشʛة أو غʛʽ الʺॼاشʛة. 

   ʦȞʴǼ علʽها  ʢǽلع  الʱي  الأسʛار  إفʷاء 
ه الʙʵمة .    ʛؗت ʙعǼ ʨه ولʱفॽʣو 

   ماتʨمعل أو  تʴȄʛʸات  Ǽأǽة  الإدلاء 
إلقاء  أو  الإعلام  أجهʜة  أو  للʴʸف 
مʴاضʛات أو ʱؗاǼة مقالات تʱعلǼ Șأعʺال  
الॽɻʺʳة ما لʸʴǽ ʦل على مʨافقة مॼʶقة  

 مʧ صاحʖ الʸلاحॽة . 
   رʨات أو صʙʻʱʶأوراق أو م ȑأǼ ȍفاʱالاح

 لها علاقة Ǽعʺله خارج مقʛ العʺل .  
إلॽه مʧ حʘʽ الʺʴافʤة علʽها   ١٠مادة (   الʺʶلʺة   ʙالعه ʧول عʕʶف مʣʨؗل م : (

 وعʙم إساءة اسʙʵʱامها أو اسʙʵʱامها في غʛʽ أغʛاض العʺل .  
 
 

 
 ʅॽʣʨʱع : الǼاʛاب الॼال  

) : ʨȞǽن الʅॽʣʨʱ في وʣائف الॽɻʺʳة ʨʺǼجʖ عقʙ مʛʰم يʧʺʹʱ تʨضʴॽاً لॽʰʢعة    ١١مادة (  
العʺل والأجʛ الʺʱفȘ علॽه ومʙة العقʙ  وفقاً لأحȞام هʚه اللائʴة ǽعʙ مʧ نʧʽʱʵʶ أحʙها للʺʣʨف  

 والأخȐʛ للॽɻʺʳة . 
 ) : يʦʱ الʱعʧʽʽ مʧ قʰل الʺʙيʛ الʻʱفȑʚʽ للفʛع Ǽعʙ مʨافقة مʳلʝ الإشʛاف والʺʱاǼعة .    ١٢مادة ( 

 
 - ) : ȋʛʱʷǽ للʱعʧʽʽ ما يلي :  ١٣مادة ( 
   . ةʛفة شاغॽʣد وʨوج 
   غلهاʷة لȃʨلʢʺهلات الʕʺالأدنى لل ʙʴاتها والॽلʨʯʶة ومॽɿॽʣʨات الॼاجʨاد وصف للʙإع

 . 
  . ةǽدʨعʶة الॽʶʻʳل الʺʴǽ ʧʺل ʅॽʣʨʱة في الॽى الأولʢتع 
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  - ) : ȋʛʱʷǽ في الʺʣʨف أن ʨȞǽن :  ١٤مادة ( 
    . حاجة العʺل ʖʶدة حʙʴد مʨعقǼ ʧʽديʨعʶال ʛʽغ ʅॽʣʨز تʨʳȄاَ ، وǽدʨسع 
   تقل الʺʨʱʶدع لا   ʧʽوق وأمʙʻʸال  ʧʽأم ثʺانॽة عʛʷة عاماً ، ما عʙا   ʧم ʛʲأك عʺʛه 

 أعʺارهʺا عʧ ثلاثʧʽ عاماً .   
   . فةॽʣʨغل الʷة لȃʨلʢʺهلات الʕʺوال ȋوʛʷاً للॽɾʨʱʶم 
   . مʙقʱʺفة الॽʣʨغل الʷاً لॽʰʡ ًلائقا 
  . كʨلʶة والʛʽʶال ʧʶح 
   . ةॽʸʵʷاز الʺقابلة الॽʱاج 
   ص لا تقلʨʸʻة الʳانات  ومعالॽʰاز دورة في إدخال الॽʱاً على شهادة اجʜن حائʨȞǽ أن

  . ʥعة عʺله ذلॽʰʡ ʖلʢʱت ʧʺل ʛثلاثة أشه ʧع 
  . ف والأمانةʛʷال ʝʺǽ الإدانة في فعلǼ ʦȞقه حʴǼ رʙص ʙن قʨȞǽ أن لا 
  . ( ʧʽʽاعʺʱالاج ʧʽʲاحॼالǼ خاص ) ًوجاʜʱن مʨȞǽ أن 
   . ( اءʶʻالǼ خاص ) عيʛʷاس الॼاللǼ امʜʱالال 
  لʨة الʺفعȄادة سارॽʀ ةʸل رخʺʴǽ . ( ʥذل ʦعة عʺلهॽʰʡ ʖلʢʱت ʧوم ʧʽائقʶة للॼʶʻالǼ ) 

   ʙعǼ اجةʴال ʙʻع ȋوʛʷه الʚه ʠعǼ ʧائف مʣʨغل الʷل ʧʽمʙقʱʺال ʠعǼ ز إعفاءʨʳǽ
 مʨافقة مʳلʝ الإشʛاف والʺʱاǼعة . 
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  -) : مʨʶغات الʱعʧʽʽ : ١٥مادة (  
  ʛʽلغ ʛفʶال للʶعʨديʧʽ أو الإقامة أو جʨاز  الॽʸʵʷة  الʢॼاقة   ʧر مʨص

  . ʧʽديʨعʶال 
   . ةॽʺهادات العلʷال ʧقة مʙʸر مʨص 
   . قةʙʸها مʻرة مʨقة أو صǼاʶة الʛʰʵشهادات ال 
   . ةॽʺسʛهات الʳال ʧة مॽʴʸاقة الॽشهادة الل 
  ة مقاسॽʶʺر شʨع صȃ٤أرX ة .   ٦ʲيʙح 
  . ةॽʸʵʷاز الʺقابلة الॽʱاج 
   . كʨة وسلʛʽس ʧʶشهادة ح 
  . ʅॽʣʨʱال ʖلʡ ذجʨʺة نʯʰتع 
   . ملف علاقي  

  ) إجʛاءات   ١٦مادة  اسʱؔʺال   ʙعǼ  ʧʽفʣʨʺال قʦʶ شʕون   ʧم ʧʽʽعʱال قʛار  ʙʸǽر   :  (
  . ȑʚʽفʻʱال ʛيʙʺافقة الʨوم ʧʽʽعʱال  

  ) : يʨʱلى قʦʶ شʕون الʺʣʨفʧʽ تʛȄʛʴ العقʙ مع الʺʛشح للॽʣʨفة .    ١٧مادة ( 
) : الʺʣʨف الʺعʧʽ الȑʚ لا يॼاشʛ مهام وॽʣفʱه خلال خʺʶة عʛʷ يʨماً مʧ تارȄخ   ١٨مادة (   

  تॽʀʨع العقǽ ʙعʛʰʱ تعʻʽʽه لاॽɼاً . 
) : ʨʳǽز للॽɻʺʳة فʸل الʺʣʨف الȑʚ يʱغʖʽ عʧ العʺل مʙة خʺʶة عʛʷ    ١٩مادة (  

  يʨماً مʨʱاصلة بʙون اسʚʯʱان . 
 ) : ǽعʙ لؔل مʣʨف ملف شʸʵي تʴفॽɾ Ȏه جʺॽع الأوراق والʨثائȘ الʺʱعلقة Ǽالʺʣʨف .  ٢٠مادة (    
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) : ǽعʛʰʱ عقʙ العʺل نافʚاً مʧ تارȄخ صʙور قʛار الʱعʧʽʽ و مॼاشʛة الʺʣʨف    ٢١مادة (  
  الفعلॽة للعʺل .  

  ) : ǽعʛʰʱ الʺʣʨف تʗʴ الȃʛʳʱة لʺʙة ثلاثة أشهʛ مʧ تارȄخ تॽʀʨع العقʙ .   ٢٢مادة ( 
) : إذا لʦ تʗʰʲ صلاحॽة الʺʣʨف خلال فʛʱة الȃʛʳʱة للॽʁام بʨاجॼات العʺل    ٢٣مادة (  

الʺʱفȘ علʽها فللॽɻʺʳة الȘʴ في فʶخ العقʙ في إȑ وقʗ خلال تلʥ الفʛʱة دون مȞافأة أو  
 تعʠȄʨ أو إنʚار عʙا رواتॼه الʺقʛرة للʺʙة الʱي أمʹاها .

الʺʱفȘ علॽه    ٢٤مادة (   الʺʣʨف Ǽعʺل مʱʵلف عʧ العʺل   ʅॽة تؔلॽɻʺʳلل ) : ʨʳǽز 
  Ǽغʛʽ مʨافقʱه وȃʺا تقॽʹʱه مʸلʴة العʺل .  

  - ) : الʺʣʨف الʺʕقʗ ، والʺʣʨف الʺʶائي :  ٢٥مادة ( 
  اردة في الʺادةʨام الʙʵʱالاس ȋوʛʷع لʹʵǽ 
   هاʽعل سʸʴॽل  الʱي  والʺʜاǽا   ʅॽʣʨʱال ومʙة   ʖاتʛال عقʙه  في  ʙʴǽد 

 خلال فʛʱة عʺله Ǽالॽɻʺʳة .  
   ما إلا   ʧʽʺائʙال  ʧʽللعامل الʺʺʨʻحة  الʺʜاǽا   ʧم الاسʱفادة  له   Șʴǽ لا 

  . ʙه العقॽعل ʟن 
   ةॽɺʨʰالأس العʢلة  Ǽاسʻʲʱاء  الȄʨʻʶة  Ǽالإجازات  الاسʱʺʱاع  له   Șʴǽ لا 

 . ʙه العقॽعل ʟʻأو ما ي 
  . عةʨʢافأة مقȞه مॼرات ʛʰʱعǽ  
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  الॼاب الʵامʝ : الأجʨر 
  

  أولاً / الأجʛ الأساسي . 
 ) : تʛʴر للʺʣʨف مॼاشʛة عʺل خॽʢة مʧ أول يʨم ʱʶǽلॽɾ ʦه عʺله .    ٢٦مادة ( 
 ) : تʙفع الأجʨر وفقاً لʶلʦ الأجʨر الʺعʙʺʱ مʧ لʻʳة الإشʛاف والʺʱاǼعة .    ٢٧مادة ( 
  ) مȞان    ٢٨مادة  في   ȑدʨعʶال ǼالȄʛال  للʺʣʨف  الʺʴʱʶقة  والʺॼالغ  الأجʨر  تʙفع   :  (

 - العʺل خلال ساعات الʙوام الʛسʺي حʖʶ الʱالي :
   ʦرهʨفع أجʙت ȑʛهʷال ʛن ذو الأجʨفʣʨʺال

  . ȑʛʳاله ʛهʷة الǽفي نها 
  هʛف أجʛʸǽ هʱمʙهي خʱʻت ȑʚف الʣʨʺال

 فʨراً . 
  هʶتلقاء نف ʧك العʺل مʛʱي ȑʚف الʣʨʺال

  ʧام مǽة أʛʷقاته خلال عʴʱʶة ومʛفع أجʙي
  ʧم علॽه  ما   ʦʶح  ʙعǼ العʺل  تʛك 

 مʴʱʶقات .  
  احةʛال يʨم  الʙفع  يʨم  صادف  إذا 

في   الʙفع   ʦʱي رسʺॽة  عʢلة  أو  الأسॽɺʨʰة 
 . Șابʶم العʺل الʨي 

   ةǽمع نها ʦرهʨفع أجʙن تʨʱقʕʺن الʨفʣʨʺال
 . ʙون في العقʙم ʨما ه ʖʶح ʦعʺله 

الʴʱقȘ مʧ شॽʸʵاتهʦ    ٢٩مادة (    ʙعǼ  ʧʽفʣʨʺلل الʺʴʱʶقة  والʺॼالغ  تʙفع الأجʨر   : (
  . ʥلʚاصة بʵات الʛʽʶʺعلى ال ʦعهॽʀʨوت 

الʺʣʨف مʧ أǽة    ٣٠مادة (    Ȑʙع لʛللف الʱي تʨؔن مʴʱʶقة  الʺॼالغ  ) : ʨʳǽز اقʱʹاء 
  . ȑʚʽفʻʱال ʛيʙʺال ʛأمǼ ʥة وذلॽɻʺʳال Ȑʙقة لʴʱʶن مʨؔالغ تॼم 

  ) ʽل    ٣١مادة  ʨؗت  ʖجʨʺǼ مʴʱʶقاته  أو  أجʛه   ʠॼʁل يʛاه   ʧم ل  ّؗʨي أن  للʺʣʨف   :  (
  . ʙʺʱعي معʛش 
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) : ؗل مʣʨف يʻقʢع عʧ عʺله بʙون إذن مȘʰʶ أو لا يॼاشʛ عʺله فʨر    ٣٢مادة (  
  ʧعي إلا مʛʷال ʛʽه غǼاॽɼ ةʙم ʧلات عʙʰوال ʖاتʛحقه في ال ʙفقǽ ة إجازتهʙانقʹاء م

 ǽقʙم عʚراً مقʨʰلاً لȐʙ إدارة الॽɻʺʳة لʦʸʵʱ مʙة الॽɽاب مʧ رصʙʽ إجازته الȄʨʻʶة .  
 

  ) Ǽغʠ    ٣٣مادة  لʨرثʱه  الʺʣʨف  ॽɾه  تʨفي   ȑʚال  ʛهʷال ؗامل   ʛأج يʦʱ صʛف   :  (
 . ʛهʷال ʥة في ذلॽام العʺل الفعلǽد أʙع ʧع ʛʤʻال 

  
  ثانياً / العلاوات

) : تقʛر إدارة الॽɻʺʳة في نهاǽة ؗل سʻة مالॽة مʙʰأ مʻح العلاوة الȄʨʻʶة مʧ   ٣٤مادة ( 
 عʙمه حʖʶ أوضاعها الإدارȄة والʺالॽة .  

  ) حʖʶ    ٣٥مادة  مʱفاوتة  مȄʨʯة   ʖʶʻب الȄʨʻʶة  العلاوة  على  الʺʣʨفʨن  ʸʴǽل   :  (
  ٥الʙرجة الʱي حʸل علʽها الʺʣʨف في اسʱʺارة تقʦȄʨ الأداء الॽʣʨفي على ألا تʳʱاوز  

 - % مʧ الʛاتʖ الأساسي حʖʶ الʱالي :
   : ازʱʺم ʛيʙقʱ٥ال    . % 
  : ًاʙج ʙʽج ʛيʙقʱ٤ال٪   . 
  : ʙʽج ʛيʙقʱ٣ال  . % 
  : ضيʛم ʛيʙقʱ٢ال   . % 
  .العلاوة ʧم مʛʴǽ : لʨʰمق ʛيʙقʱال 
   . العلاوة ʧم مʛʴǽ : ضيʛم ʛʽغ ʛيʙقʱال  

) : يʨʱلى قʦʶ شʕون الʺʣʨفʧʽ حʛʸ الʺʣʨفʧʽ الʺʴʱʶقʧʽ للعلاوة الȄʨʻʶة  ٣٦مادة (  
الʻʶة الʺالॽة ʷǼهʛ لإقʛارها مʧ مʳلʝ الإشʛاف والʺʱاǼعة وȂدراجها ضʺʧ مʜʽانॽة  قʰل نهاǽة  
   .العام الʱالي 

  
  ثالʲاً / الʙʰلات 

  
  أ ـ بʙل الʻقل . 
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إلى    ٣٧مادة (   للʺʣʨف وسʽلة نقل مʻاسॼة مʧ مʴل سʻȞه  الॽɻʺʳة   ʧمʕت ʦإذا ل  : (
مʣʨفي    ʖروات  ʦسل في  مʙʴد   ʨه ما   ʖʶح  ȑʛشه نقل  بʙل  ʻʺǽح   ʝȞالعȃو العʺل 

 الॽɻʺʳة .  
الȑʚ تقʱʹي    ٣٨مادة (   للʺʣʨف  تأمʧʽ وسʽلة نقل مʻاسॼة   ʧلة عʨʯʶة مॽɻʺʳال  : (

اسʙʵʱام   انʱقال شهȑʛ في حال  بʙل  له  تʙفع  أو  العʺل   ʛمق الʻʱقل خارج  ॽʰʡعة عʺله 
 سॽارته الʵاصة ʙʴǽد مʧ قʰل لʻʳة الإشʛاف والʺʱاǼعة .  

تʺʱعه ȞǼافة    ٣٩مادة (   الʺʣʨف أو  الʻقل في حال انʙʱاب  يʨʱقف صʛف بʙل  ) : لا 
 أنʨاع الإجازات الʺʙفʨعة الأجʛ الʺʴʱʶقة له Ǽʺا فʽها الإجازة الʺʛضॽة .  

 ) : يʙفع بʙل الʻقل مع الʛاتʖ الأساسي .    ٤٠مادة ( 
  

  ب ـ بʙل الانʙʱاب . 
الʺʺلؔة بʙل انʙʱاب    ٤١مادة (   الʺʙʱʻب في مهʺة رسʺॽة داخل  للʺʣʨف  ) : ʛʸǽف 

 حʖʶ ما هʨ مقʛر في سلʦ الʛواتʖ الʺعʙʺʱ مʧ لʻʳة الإشʛاف والʺʱاǼعة .  
 ) : يʴʱʺل الʺʣʨف الʺʙʱʻب مʸارʅȄ سʻȞه وغʚائه وتʻقلاته .   ٤٢مادة ( 
) : تʙʴد مʙة الانʙʱاب مʧ لʻʳة الإشʛاف والʺʱاǼعة تʙʴيʙاً مʙʰئॽاً قʰل الॽʁام    ٤٣مادة (  

 Ǽالʺهʺة على ألا تʳʱاوز مʙة الانʙʱاب عʛʷة أǽام .  
  ) الʺقʛرة   ٤٤مادة  الفʛʱة  نهاǽة  في  العʨدة   ʧم  ʧȞʺʱي  ʦول الʺʙʱʻب  مʛض  إذا    :  (

الأǽام    ʛʰʱوتع مʙة مʛضه   ʧم أǽام  ثلاثة   ʧع  ʙȄʜي لا  Ǽʺا  الانʙʱاب  فʛʱة  تʺʙد  للانʙʱاب 
الʱالॽة مʧ مʙة الʺʛض ʲʺǼاǼة إجازة مʛضॽة عادǽة مع وجʨد إثॼات الʺʛض بʱقʰʡ ʛȄʛي  

  . ʙʺʱمع 
) : ʨʳǽز صʛف سلفة على حʶاب الانʙʱاب للʺʣʨف الʺʙʱʻب على أن لا    ٤٥مادة (  
عʨدة    ٧٠تʳʱاوز   حال  الʺȞافأة  ॽʁǼة  وتʱʶؔʺل  الʺʙʴدة  الʺʙة   ʧع مʴʱʶقاته   ʧم  %

  .  الʺʣʨف ومॼاشʛته العʺل 
 . ʧȞʶل الʙج ـ ب  

  ) لʻʳة    ٤٦مادة  الʱي تʹعها   ȌǼاʨʹوال للفʯات  وفقاً   ʧȞل سʙب للʺʣʨف  ʛʸǽف   :  (
 الإشʛاف والʺʱاǼعة إذا لʦ تʕمʧ الॽɻʺʳة للʺʣʨف مʻȞʶاً مʻاسॼاً .  
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 - ) : لا ʛʱʶǽد بʙل الʧȞʶ في الʴالات الʱالॽة :  ٤٧مادة ( 
   . فʣʨʺوفاة ال 
   . ة العامةʴلʸʺة للॽɻʺʳل الʰق ʧماته مʙإنهاء خ 

) : ʛʱʶǽد بʙل الʧȞʶ في حال اسʱقالة الʺʣʨف وذلʥ عʧ الفʛʱة الॼاॽʀة مʧ    ٤٨مادة (  
 عقʙه .  
  ) الʺالॽة    ٤٩مادة  الॽɻʺʳة  ʛʣوف   ʖʶح عʙمه   ʧم  ʧȞʶال بʙل  صʛف  ʙʴǽد   :  (

 وʨʺȃافقة مʧ لʻʳة الإشʛاف والʺʱاǼعة .  
  د ـ بʙل ॽʰʡعة العʺل . 

) : ʻʺǽح الʺʣʨف الǽ ȑʚعʺل في ʛʣوف عʺل غʛʽ عادǽة بʙل ॽʰʡعة عʺل    ٥٠مادة (  
  . ȑʚʽفʻʱال ʛيʙʺال ʧاح مʛʱاقǼ عةǼاʱʺاف والʛة الإشʻʳدها لʙʴت  
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 . ʛفʶال ʛاكʚهـ ـ الإعانات وت  
اب مʧ الʺʺلؔة إلى مقʛ إقامʱه   ٥١مادة (  ) : Șʴʱʶǽ الʺʣʨف غʛʽ الʶعʨدȑ تʛؗʚة إرؗ

  خارج الʺʺلؔة على الʙرجة الॽʶاحॽة الʺʵفʹة ذهاǼاً وǽȂاǼاً عʙʻ تʺʱعه Ǽالإجازة الȄʨʻʶة .  
  ) الॽʶاحॽة    ٥٢مادة  Ǽالʙرجة  اب  إرؗ تʛؗʚة  له  تʛʸف  داخلॽاً  الʺʙʱʻب  الʺʣʨف   :  (

 الʺʵفʹة ذهاǼاً وǽȂاǼاً .  
) : إذا جʜأ الʺʣʨف الغʛʽ الʶعʨدȑ إجازته بʻاء على ʡلॼه لا Șʴʱʶǽ إلا    ٥٣مادة (  

  . Ȍة فقʙواح ʛة سفʛؗʚت 
) : في حال رॼɼة الʺʣʨف غʛʽ الʶعʨدȑ قʹاء إجازته في الʺʺلؔة ʛʸǽف    ٥٤مادة (  

 % فقȌ مॽʀ ʧʺة الʛؗʚʱة الʺʴʱʶقة له نʤاماً .   ٧٠له 
  

  الॼاب الʶادس : تقارʛȄ الؔفاءة 
  

  أولاً : تقʛȄʛ الؔفاءة . 
 -) : ʵǽʹع لʤʻام الؔفاءة الʙورȄة جʺॽع الʺʣʨفʧʽ وفقاً للآتي :   ٥٥مادة ( 
   ʖʶح العام  لأدائه  تقॽʽʺاً   ʧʺʹʱي سȄʨʻاً  تقʛȄʛاً  مʣʨف  لؔل   ʛاشॼʺال  ʝॽئʛال  ʙعǽ

  . ʥلʚل ʙذج الʺعʨʺʻال 
 : اليʱال ʨʴʻات على الʛيʙقʱن الʨؔت - 

١ .   ʧ٥٠أقل م    ʛيʙقʱال  %
 غʛʽ مʛضي .  

٢ .   ʧ٥٩ــ    ٥٠م    %
 الʱقʙيʛ مقʨʰل .  

٣ .   ʧ٦٩ــ    ٦٠م    %
 الʱقʙيʛ مʛضي .  

٤ .   ʧ٧٩ــ    ٧٠م    %
  . ʙʽج ʛيʙقʱال 
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٥ .   ʧ٨٩ــ    ٨٠م    %
 الʱقʙيʛ جʙʽ جʙاً .  

٦ .   ʧ١٠٠ــ    ٩٠م    %
 الʱقʙيʛ مʺʱاز .  

  ةȄسار الأقʶام  رؤساء   ʧم الʺعʙة   ʛȄقارʱال تʨؔن  لا 
  . ȑʚʽفʻʱال ʛيʙʺال ʧادها مʺʱاع ʙعǼ ل إلىʨالʺفع 

   ًأساسا ʚʵʱȄف وʣʨʺفي ملف ال ʛȄʛقʱال ʧرة مʨص Ȏفʴت
 لʺʻح العلاوات والʺȞافآت .  

   ʛيʙʺال  Ȑʙل  ʛȄقارʱال ملف  في   ʛȄʛقʱال أصل   Ȏفʴǽ
  . ȑʚʽفʻʱال 

) : Șʴǽ للʺʣʨف الإʡلاع على نʳॽʱة تقʛȄʛ الؔفاءة الʵاص Ǽه Ǽعʙ اعʱʺاده    ٥٦مادة (  
  . 

 ) : لا ʨʳǽز تʙʳيʙ عقʙ الʺʣʨف الʴاصل على تقʙيʛ مقʨʰل فأقل .    ٥٧مادة ( 
) : الʺʣʨف الʴاصل على تقʙيʛ مʛضي يʨجه له إنʚاراً خॽʢاً لʧʽʶʴʱ أداءه   ٥٨مادة (  

 ، وȂذا لʦ يʛتفع مȐʨʱʶ الأداء خلال شهʛ مʧ تارʵȄه فللॽɻʺʳة الȘʴ في إلغاء عقʙه . 
) :  الʺʣʨف الʴاصل على تقʙيʛ مʺʱاز يʦʱ تʨجॽه رسالة شʛȞ له وتʨضع    ٥٩مادة (  

 صʨرة مʧ الʷهادة ضʺʧ ملفه.   
) : يʦʱ تقʦॽʽ الأداء الॽʣʨفي بʻاء حʖʶ الآلॽة الʺʙرجة ضʺʧ اسʱʺارة تقʦॽʽ    ٦٠مادة (  

 الأداء الॽʣʨفي . 
  

  الॼاب الʶاǼع : أǽام العʺل وأوقات الʙوام 
أǽام العʺل (    ٦١مادة (   أǽام في الأسʨʰع وȄعʛʰʱ يʨم الʝॽʺʵ والʳʺعة راحة    ٥) :   (

  . ʧʽفʣʨʺع الॽʺʳؗامل ل ʛأجǼ ةॽɺʨʰأس 
) ساعة في الأسʨʰع  على فʛʱتʧʽ صॼاحॽة    ٤٨) : ساعات العʺل الفعلॽة (    ٦٢مادة (  

شهʨر   خلال   ʠفʵوت  ȑʚʽفʻʱال  ʛيʙʺال قʰل   ʧم ونهايʱه  الʙوام  بʙاǽة  وتʙʴد  ومʶائॽة 
 ) ساعة.   ٣٦رمʹان إلى ( 
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  ) مॼاشʛ مʧ    ٦٣مادة  Ǽإذن  إلا   ʖʽغʱي أو  الʙوام   ʧم ʛʵǽج  أن  للʺʣʨف  ʨʳǽز  :لا   (
  . ȑʚʽفʻʱال ʛيʙʺال 

) : تʖʶʴ فʛʱات الʱأخʛ الʨʽمي أو الʛʵوج قʰل نهاǽة الʙوام وتʦʶʴ نهاǽة    ٦٤مادة (  
 كل شهʛ مʧ الʛاتʖ الأساسي للʺʣʨف .  

تعʯʰة    ٦٥مادة (   العʺل يلʜم   ʛمق ʧوج مʛʵال الȑʚ تقʹي ॽʰʡعة عʺله  الʺʣʨف   : (
  نʺʨذج الʛʵوج الʺعʙ مʧ قʰل الإدارة لؔل مʛة ʛʵǽج فʽها .  
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  الॼاب الʲامʧ : الإجــــــــــازات

  
  أولاً / الإجازات الʛسʺॽة والأॽɺاد 

 - ) : للʺʣʨف إجازة Ǽأجʛ ؗامل وهي ؗالʱالي :  ٦٦مادة ( 
   ʛشه ʧم ʧȄʛʷاسع والعʱال ʧاراً مॼʱأ اعʙʰام تǽتها ثلاثة أʙارك : ومॼʺال ʛʢالف ʙʽع

  .Ȑʛأم الق ʦȄʨتق ʖʶارك حॼʺرمʹان ال 
   ةʳʴال ȑذ ʛشه ʧاسع مʱم الʨʽال ʧاراً مॼʱأ اعʙʰام تǽعة أȃتها أرʙى : ومʴالأض ʙʽع

  ʛماَ آخʨد الإجازة يʙʺة تॽɺʨʰاحة الأسʛم الʨه الإجازات يʚام هǽأ ʙواذا صادف أح ،
  . 
  ) لʻʳة    ٦٧مادة  ʨʺǼافقة  إلا  أǽام  خʺʶة   ʧع الأॽɺاد  إجازة  تʳʱاوز  أن  ʨʳǽز  لا   :  (

 الإشʛاف والʺʱاǼعة .  
  

  ثانॽاً / الإجازات الȄʨʻʶة العادǽة
) : Șʴʱʶǽ الʺʣʨف الȑʚ تʰلغ خʙمة أحʙ عʛʷ شهʛاً إجازة مʙتها ثلاثʨن    ٦٨مادة (  

 يʨماً Ǽأجʛ ؗامل يʙفع مقʙماً حʖʶ آخʛ أجʛ تقاضاه . 
  ) الʱي    ٦٩مادة  والʺʙة   ʖاسʻʱت الȄʨʻʶة  إجازته   ʧم جʜء  الʺʣʨف  مʻح  ʨʳǽز   :  (

 أمʹاها مʧ الʻʶة في العʺل .  
  ) مقॽʹʱات    ٧٠مادة   ʖʶʴǼ لʺʣʨفʽها  الȄʨʻʶة  الإجازات   ʙʽاعʨم الॽɻʺʳة  تʙʴد   :  (

  . ʥذل ʧȞف ؗلʺا أمʣʨʺة الॼɼار رॼʱفي الاع ʚالعʺل مع الأخ 
) : ʨʳǽز تʜʳئة الإجازة الȄʨʻʶة إلى جʜئʧʽ لا ǽقل أȑ مʻها عʧ عʛʷة أǽام   ٧١مادة (  

  . ȑʚʽفʻʱال ʛيʙʺافقة الʨم ʙعǼ 
) : يʨʱلى قʦʶ الʺʣʨفʧʽ مʛاॼʀة تʻفॽʀ ʚʽام الʺʣʨفǼ ʧʽإجازاتهʦ وفقاً للʨʱارȄخ    ٧٢مادة (  

 الʺʙʴدة ʨʷȞǼف تʨزȄع الإجازات الʸادرة مʧ الॽɻʺʳة .  
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) : إذا حʦȞ على الʺʣʨف Ǽالʧʳʶ الȑʚ لا ʨʱʶǽجʖ الفʸل حʗʰʶ بʻاء    ٧٣مادة (  
على رغʱʰه الʺʙة الʱي ǽقʹʽها في الʧʳʶ ؗلها أو Ǽعʹها مʧ الإجازة الȄʨʻʶة الʺʴʱʶقة  

 أو الاضʛʢارȄة .  
 ) : لا تلʜʱم الॽɻʺʳة Ǽأȑ تعʠȄʨ عʧ الإجازة الʱي لʦ يʱʺʱع بها الʺʣʨف .    ٧٤مادة ( 
) : لا ʨʳǽز للʺʣʨف تأجʽل الʱʺʱع Ǽإجازته أكʛʲ مʧ سʧʽʱʻ وȄعʛʰʱ ما زاد   ٧٥مادة (  

 عʧ ذلʥ لاॽɼاً ، وفي حال ذلȘʴǽ ʥ له أن يʱʺʱع بها مʱفʛقة غʛʽ مʸʱلة .  
 ) : لا ʨʳǽز للʺʣʨف أن يʻʱازل عʧ إجازته الȄʨʻʶة Ǽʺقابل أو بʙون مقابل.    ٧٦مادة ( 
 ) : لا يʱʺʱع الʺʣʨف أثʻاء فʛʱة الȃʛʳʱة Ǽإجازة .    ٧٧مادة ( 
  ) وȃاقي    ٧٨مادة  الإجازة   ʖرات دفع   ʦʱي الȄʨʻʶة  لإجازته  الʺʣʨف  اسʴʱقاق  حال  في   :  (

 مʴʱʶقاته مقʙماً .  

) : يلʜʱم الʺʣʨف بʱقʡ ʦǽʙلʖ الʱʺʱع Ǽالإجازة قʰل مʨعʙ الإجازة ʷǼهʛ ؗامل    ٧٩مادة (  
 في بॽان ȑʨʱʴǽ على ؗافة الʺعلʨمات الʺʢلȃʨة في حال ॽɼاǼه .  

إذا تʛك العʺل قʰل    ٨٠مادة (   الʺʴʱʶقة  الȄʨʻʶة  للʺʣʨف أجʛة عʧ الإجازة  يʙفع   : (
  الʱʺʱع بها وذلǼ ʥالॼʶʻة للʺʙة الʱي لʸʴǽ ʦل على إجازته عʻها .  

  
  ثالʲاً / الإجازات الاضʛʢارȄة

) : ʨʳǽز مʻح الʺʣʨف عʙʻ الʹʛورة إجازة اضʛʢارȄة Ǽأجʛ لʺʙة لا تʳʱاوز    ٨١مادة (  
  ʛاشॼʺه الʶॽرئ Ȑʙلة لʨʰاب مقॼأس Ȑʙلة إذا أبʸʱن مʨؔة على ألا تʻʶام في الǽة أʶʺخ

  .ȑʚʽفʻʱال ʛيʙʺافقة الʨʺǼ  
  راǼعاً / الإجازات الʺʛضॽة

) : للʺʣʨف الȑʚ يʗʰʲ مʛضه بʱقʰʡ ʛȄʛي صادر مʧ جهة ॽʰʡة معʙʺʱة   ٨٢مادة (  
الʻʶة   خلال  مʸʱلة  مʛضॽة  إجازة  في   Șʴال الॽɻʺʳة  وتقʰلها  الॽʴʸة  الʕʷون   ʧم

 - الʱعاقǽʙة الʨاحʙة على الʨʴʻ الʱالي :
   . ؗامل ʛأجǼ ماً الأولىʨن يʨلاثʲال 
   . ʛف الأجʸʻة بॽالʱماً الʨن يʨʱʶال 
   . هʙيلغى عق ʥذل ʧما زاد ع 
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  ) الʱي    ٨٣مادة  والأǽام  الʺʷʱʶفى  إلى  الʺʣʨف  ॽɾه  ʴǽال   ȑʚال الʨʽم   ʖʶʱʴǽ  :  (
تʱʶغʛقها الفʨʴص الॽʰʢة مʧ أǽام الإجازات الʺʛضॽة مʱى رأت الʳهة الॽʰʢة الʺعʙʺʱة  

 اسʴʱقاقه للإجازة الʺʛضॽة .  
) : إذا رغʖ الʺʣʨف الʺʠȄʛ في قʢع إجازته الʺʛضॽة والعʨدة إلى عʺله   ٨٤مادة (  

الॽʰʢة   الʳهة  ʨʺǼافقة  مʷفʨعاً   ȑʚʽفʻʱال الॽɻʺʳة   ʛيʙʺل ʱؗابي   ʖلʢǼ يʱقʙم  أن  علॽه 
 الʺعʙʺʱة .  

  
ʛون أجʙاً / الإجازات بʶخام  

بʙون أجʛ في حال الʹʛورة    ٨٥مادة (   اسʻʲʱائॽة  الʺʣʨف إجازة  ʻʺǽح  أن  ) : ʨʳǽز 
في   يʨماً   ʧʽثلاث  ʧع  ʙȄʜت ألا  على  والʺʱاǼعة  الإشʛاف  لʻʳة  تʙʴده  ما   ʖʶح  Ȑʨʸالق

  الʻʶة. 
  

  سادساً / الإجازات الʵاصة
  - ) : للʺʣʨف إجازة Ǽأجʛ ؗامل في الʴالات الʱالॽة :  ٨٦مادة ( 
   . زواجه ʙʻام عǽة أʶʺخ 
   . د لهʨلʨفي حالة ولادة م ʙم واحʨي 
   . وعهʛله أو فʨأص ʙه أو أحʱمان في حالة وفاة زوجʨي 

  وȄلʜʱم الʺʣʨف بʱقʦǽʙ الʨثائȘ الʱي تʗʰʲ هʚه الʴالات .  
  

  الॼاب الʱاسع : العʺل الإضافي .
) : ʨʳǽز تʷغʽل الʺʣʨف وقʱاً إضاॽɾاً في الʴالات الʱي تقʱʹي مʸلʴة    ٨٧مادة (  

  . ȑʚʽفʻʱال ʛيʙʺال ʧار مʛقǼ ʥالعʺل وذل 
  ) اللازمة   ٨٨مادة  والʶاعات  الأǽام  عʙد   ʙيʙʴت في  الʸلاحॽة   ȑʚʽفʻʱال  ʛيʙʺلل  :  (

 للأعʺال الإضاॽɾة الʺʛاد تؔلʅॽ الʺʣʨف بها .  
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) : تʙفع الॽɻʺʳة أجʛاً إضاॽɾاً عʧ ساعات العʺل الإضاॽɾة حʖʶ ما تقʛره   ٨٩مادة (  
  ʧع ʛالأج ʙȄʜعة على ألا يǼاʱʺاف و الʛة الإشʻʳام    ٪٥٠لǽالأساسي في الأ ʛالأج ʧم

 في أǽام الʛاحة الأسॽɺʨʰة والأॽɺاد  .   ٪١٠٠العادǽة ، 
ل إلى الʺʣʨف مʧ أعʺال مʣʨف آخʛ    ٩٠مادة (   ʨؗاً ما يॽɾعʺلاً إضا ʛʰʱعǽ لا : (

 أثʻاء وقʗ الʙوام الʛسʺي .  
  

ʦلʤʱال : ʛاب العاشॼال  
) :  Șʴǽ للʺʣʨف أن يʤʱلʦ مʧ أȑ تʛʸف أو قʛار يʚʵʱ في حقه وȄقʙم    ٩١مادة (  

الʤʱلʱؗ ʦابॽاً إلى الʺʙيʛ الʻʱفȑʚʽ أو الʺʛʷف العام و ʛʢʵǽ الʺʣʨف بʳॽʱʻة تʤلʺه في  
  زمʧ لايʳʱاوز شهʛ مʧ تارʵȄه .  

  
  الॼاب الʴادȑ عʛʷ : إنهاء الʙʵمة 

 - ) : تʱʻهي خʙمة الʺʣʨف Ǽالॽɻʺʳة في الʴالات الʱالॽة :  ٩٢مادة ( 
  . فاةʨال 
   . قالةʱالاس 
   ة فيॼɼʛم الʙفي حالة ع ʙة العقʙهاء مʱان

  . ʧʽفʛʢال ʙأح ʧم ʙيʙʳʱال 
   يʰʡ ʛȄʛقʱب  ʥذل ʗʰالعʺل وث  ʧع ʜʳالع

  . ʙʺʱمع 
   ةʙم لʺʛضه  العʺل   ʧع الʺʣʨف  انقʢاع 

 ʧع ʙȄʜماً.    ٦٠تʨي 
   العʺل رخʸة  الʨȞʴمॽة  الʶلʢات  إلغاء 

تʙʳيʙها   عʙم  أو   ȑدʨعʶال  ʛʽغ للʺʣʨف 
 أو إǼعاده عʧ الʰلاد .  

   . ʙالعق ȋوʛش ʧم ȋʛش ȑأǼ الإخلال 
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) : اسʱقالة الʺʣʨف تʨؔن ʢǼلʖ مʨʱȞب يʛفع إلى الʛئʝॽ الʺॼاشʛ على أن    ٩٣مادة (  
Ǽعʧʽ الاعॼʱار ما    ʚة مع الأخʴلʸʺال  ʖʶة حॽɻʺʳال إدارة  قʰل   ʧها مʽافقة علʨʺال  ʦʱت

  . ȋوʛش ʧم ʙورد في العق 
) : في حال رॼɼة الॽɻʺʳة في فʶخ العقʙ أو إنهاء العقʙ مع الʺʣʨف يʛاعى    ٩٤مادة (  

 إخʢار الʺʣʨف بʚلʥ خॽʢاً واسʱلام صʨرة مʧ الإخʢار Ǽعʙ الॽʀʨʱع على الأصل .  
  الॼاب الʲاني عʛʷ : الʛعاǽة الॽʴʸة 

الʶعʨديʧʽ مʧ    ٩٥مادة (    ʛʽوغ ʧʽديʨعʶال  ʧʽفʣʨʺال الॽɻʺʳة Ǽعلاج جʺॽع  تلʜʱم   : (
ʽل وزارة  ʜ رعاǽة صʴي ʨʺǼجʖ تعʺʦॽ وؗ ʛؗب مʛاب رسʺي إلى أقʢʵǼ ʦلهȄʨʴخلال ت

 ʦة رقǼاॽʻالǼ ةǽʚʽفʻʱون الʕʷة للʴʸخ        ٢٣٤/١١/١٥الȄارʱهـ . ٢٢/٤/١٤٠٥ب  
  

  
  الॼاب الʲالʘ عʛʷ : إعلان اللائʴة 

) : تʻفʚ أحȞام اللائʴة في حȘ الॽɻʺʳة اعॼʱاراً مʧ تارȄخ إقʛارها مʧ مʳلʝ    ٩٦مادة (  
 الإشʛاف والʺʱاǼعة وتȑʛʶ في حȘ الʺʣʨفʧʽ اعॼʱاراً مʧ الʨʽم الʱالي لإعلانها .  

  ) العʺل خلال    ٩٧مادة   ʧأماك  ʧم ʛاهʣ انȞم بʨضعها في  اللائʴة  إعلان   ʦʱي  :  (
 شهʛ على الأكʛʲ مʧ تارȄخ إقʛارها . 

  ) هʚه    ٩٨مادة  بʨʻد   ʛʽʶفʱل الʺʨʵلة  الʨحʙʽة  الʳهة  والʺʱاǼعة هي  الإشʛاف  لʻʳة   :  (
 اللائʴة .  


